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SOP IZIN PERCERAIAN

Dasar Hukum :

I?ualiﬁkasi Pelaksana :

1. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 45 Tahun 1990 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 10 Tahun 1983 Tentang lzin Perkawinan Dan Perceraian Bagi

Pegawai Negeri Sipil;

2 Surat Edaran Badan Administrasi Kepegawaian Negara Rl Nomor 0 8/SE/ 1983 dan
Nomor 48/SE/ 1990 tentang Petunjuk Pelaksanaa
Tahun 1990 jo Peraturan Pemerintah Nomor 45Ta

dan Perceraian bagi Pegawai Negeri Sipil.

3. Keputusan Sekretaris Mahkamah Agun
Pedelegasian Wewenang Mengenai Penolakan/Pemberian Izin Pe
Perceraian Bagi Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan-

Badan Peradilan Dibawahnya

n Peraturan Pemerintah Nomor 45
hun 1990 tentang lzin Perkawinan

g Rl nomo 001/SEK/IZ.07/IV/2010 tentang

rkawinan Dan

Memahami  aturan
kenaikan izin perceraian.

perundang-undangan  tentang

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Pengelolaan Data Pegawai (SOP/AS/06)

1. Komputer

2. Koneksi internet

3. Alat Tulis

4. Printer

5. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)
(https: /sikep.mahkamahagung.go.id)

6. Aplikasi Data Management System (DMS)
(https://dms.pta-padang.go.id)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak dilaksanakan maka PNS yang bersangkutan terhalang hak pengajuan

1. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)

perceraian; (https:/, /sikep.mahkamahagung.go.id
2. Aplikasi DMS
(https:/, dms.pta-padang.go.id)
L
r Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas Ti P t Ket
Klerek Kasubag '"3 Ketua S/ At Waktu Output
Kepeg&Tl| Pemeriksa Perlengkapan
Menerima disposisi permohonan izin Dokumen .
. .. . | Dokumen izin
1 | perceraian aparatur PTA Padang dan permohonan izin | 5 Menit perceraian
PA Se-Sumatera Barat perceraian
. . X Dokumen Izin .. | Konsep SK Tim
2 |Mengonsep SK Tim Pemeriksa Lﬂ : 10 Menit p
perceraiaan Pemeriksa
Mengoreksi dan menandatangani SK A Konsep SK Tim . |SKTim
3 : - 10 Menit .
Tim Pemeriksa Pemeriksa Pemeriksa
SK Tim Pemeriksa
‘[__l . | 6 (enam) | Laporan
4 | Melakukan pemeriksaan dan Dokumen izin ¢ - )|Lap .
- hari |pemeriksaan
perceraian
Menerima dan memeriksa laporan Laporan .. {Laporan
5 - - X - 5 menit .
hasil pemeriksaan TIM Pemeriksaan Pemeriksaan
. . Konsep SK
A
6 Mengopsep SK Izin/Menolak Izin Lapora-n & menit | izin/Menolak
Perceraian Pemeriksaan . A
Izin Perceraian
M ki SK Izin /Menolak Izi X Konsep SK Konsep SK
7 P engoreist Rl NI ERSn Izin/Menolak Izin | 10 Menit | Izin/Menolak
erceralan Perceraian 1Zin Perceraian




pemohon/Pengadilan Agama

Izin Perceraian

Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas . Ket
Klerek Kasubag Tm:n Ketua Persyaratan/ Waktu Output
Kepeg&Tl| Pemeriksa Perlengkapan

Mengoreksi dan menandatangani 5K Konsep SK SK

8 |1zin/Menolak Izin Perceraian 1zin/Menolak Izin | 10 Menit | 1zin/Menolak
Perceraian Izin Perceraian

Mengirimkan SK Izin/Menolak zin d K

9 Perceraian kepada % SK izin/Menolak 10 Menit | 1zin/Menolak

Pengaju

Izin Perceraian




